
¿Quieres hablar mejor inglés?  
Si tienes un nivel intermedio y deseas viajar,  
aprobar exámenes, hacer negocios o relacionarte  
con angloparlantes, este libro es ideal para ti.

En concreto, te enseñará a: 

•  Saber qué decir en situaciones habituales. 

•  Utilizar un lenguaje más práctico. 

•  Expresar lo que quieres fácilmente.

Este libro forma parte de una serie de tres diseñados 
para ayudarte a comunicar más efectivamente en inglés. 
Son Speaking, Listening y Pronunciation y se centran 
en las tres habilidades lingüísticas más útiles para la 
comunicación. Cada libro complementa a los otros. 
Por ejemplo, el de Listening, aparte de contribuir a tu 
comprensión auditiva, te ayudará con la pronunciación 
y a la hora de hablar; y el de Pronunciation, además de 
ayudarte con la pronunciación, te servirá para mejorar 
la comprensión y hablar más claramente. Es muy 
importante trabajar las tres habilidades para desarrollar  
y perfeccionar las capacidades comunicativas generales. 

Good Luck!
¡Suerte!
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CÓMO  

PRESENTARSE  

Y SALUDAR 

UNIDAD 1 

ANTES DE COMENZAR
Completa las conversaciones con las palabras siguientes. ¿Qué 
conversación es más formal? 

directions      jobs       be      work       pleasure    
going     pub      difficulty   

DIÁLOGO 1
A: Good afternoon, you must (1) _______ Mr Bates.
B: That’s right. 
A: It’s a (2) _______ to meet you. I’m Sarah Kelly. 
B: It’s a pleasure to meet you too! 
A: So, did you have any (3) _______ getting here?
B: No, the (4) _______ you sent were perfect. Thanks a lot. 

DIÁLOGO 2
A: Hey, Ben, how’s it (5) _______? 
B: Not bad, thanks. 
A: So, how are things at (6) _______? 
B: Great, thanks. And you? 
A: Oh, I’ve just changed (7) __________. 
B: That’s great! Look, I have to go now, but we’re meeting up 

for a drink at the (8) __________ later if you want to come. 
A: Yes, sounds great. Which one... [fades out]

SOLUCIONES 
EN LA PÁGINA  

146
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AUDIO 

Vas a escuchar cuatro conversaciones  
con gente presentándose o saludando a amigos. 

 1  Antes de escuchar, ¿qué podrías preguntar o decir a alguien que 
acabas de conocer, o a un viejo amigo que acabas de encontrar 
en la calle? Piensa en tres cosas. Por ejemplo: Where are you 
living now? / How’s your brother?

Escucha las conversaciones una vez y ordena las preguntas 
según como aparecen en la grabación. Hemos ordenado la 
primera por ti. Además, ¿en qué conversación aparecen dos 
personas que ya se conocían antes? 

• So, how’s the family? 
• Have you been in the city for long? 
• So, have you been here before? 
• How long have you known each other?    1

 2  Escucha las conversaciones otra vez y contesta las preguntas: 
 
1. How long have Scott and Amy known each other? 
2. How long has Jack been in the city for? 
3. When was the last time Matt and Jenny saw each other? 
4. How many times has John been at the event before? 

 3  Escucha las conversaciones de nuevo y rellena los huecos con las 
palabras correctas:

CONVERSACIÓN 1 
AMY: Zoe, I’d like to (1) __________ you to Scott. Scott, this is 
Zoe.
SCOTT: Hi, Zoe. Nice to meet you.
ZOE: Nice to (2) __________ you too. 

SOLUCIONES 
EN LA PÁGINA  

146
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CONVERSACIÓN 2 
NICOLE: Hi, (3) __________ Nicole.
JACK: Hi, Nicole. I’m Jack. Nice to meet you.
NICOLE: Nice to meet you. So, have you been in the (4) 
__________ for long?

CONVERSACIÓN 3 
MATT: Jenny!
JENNY: Matt! Fancy (5) __________ you here! How’s it going?
MATT: Not too bad! And you?
JENNY: Just (6) __________. I haven’t seen you for ages.

CONVERSACIÓN 4
PETRA: How do you (7) __________? I’m Petra Johnson. 
JOHN: John Smith. (8) __________ do you do? 
PETRA: So, have you been here before? 

Ahora escucha las conversaciones con el guion 
(páginas 182-183) para mejorar tus habilidades 
auditivas.  

¿Te has fijado en que la frase de introducción se 
repite en situaciones formales? Por ejemplo:  
A: How do you do? 
B: How do you do? 

EJERCICIOS 

 1   Rellena los huecos con las palabras correctas: 

pleased      pleasure      going      from

1.  A: Good afternoon, I’m Abbie Jones from Spencer PLC. 
     B: It’s a _______ to meet you, Abbie. I’m Oscar Nichols.  
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2.  A: I’m Alfie Parker _______ IGS. Pleased to meet you! 
     B: Nice to meet you, Mr Parker. I’m Eve Conrad.

3.  A: Hello, my name is Elliot. 
     B: Hi, Elliot. I’m Ruby. _______ to meet you.

4.  A: Holly. This is George. 
     B: Hi, George. How’s it _______? 
     C: Fine, thanks! 

Recuerda cómo saludar en los diferentes 
momentos del día, dependiendo de las horas. 
Aproximadamente, sería así: 

Desde las 05:00 hasta las 12:30 • Good morning.
Desde las 12:30 hasta las 17:30 • Good afternoon.
Desde las 17:30 hasta las 20:00 • Good evening.
Good night! no es un saludo, se usa para dar las buenas 
noches antes de ir a dormir. 

En general, si no estás seguro, di simplemente Hi! o Hello! 

 2  Elige las frases correctas: 

1.  You’ve just met a friend in the street. 
     a) Good night! 
     b) Fancy meeting you here! 

2.  You’ve just been introduced to a business colleague  
 in a formal situation. You say: 
     a) How do you do? 
     b) All right, mate? How’s it going? 

3.   You introduce two friends. You say: 
     a) Jenny, this is Mike. 
     b) How’s it going, Mike? 
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4.  It’s 11:00. You say: 
    a) Good afternoon! 
     b) Good morning! 

5.  You’ve just met someone for the first time. You say: 
     a) It’s a pleasure to meet you. 
    b) It’s great to see you again. 

6.  You’ve just met a friend in the street by chance: 
     a) Hi, how’s it going? 
     b) It’s a pleasure to meet you. 

AHORA TE TOCA HABLAR! 

 1  Responde en cada una de estas situaciones. En algunos casos, 
tendrás que conjugar el verbo. 

1. A friend says, How are you? You respond: _______.

2. A friend says, How’s it going? You respond: _______.

3. A colleague at work says, Good morning! You respond: 
_______. 

4. On meeting someone, she says, Nice to meet you! You 
respond: _______.

5. You want to introduce Pete to Sue. You say: _______.

6. Someone you’ve just met in a business setting says, How 
do you do? You respond: _______.

7. It’s 3pm and you’ve just met a friend. You say: _______.

8. It’s 7pm and you’ve just bumped into a work colleague. 
You say: _______. 

 

!
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EXPRESIONES ÚTILES

[formal]
A: How do you do? 
B: How do you do? 

[semi-formal]
A: It’s a pleasure to meet you. 
B: It’s a pleasure to meet you too. 

A: I’d like to introduce you to Petra Bates. 
B: Hi, Petra. I’m Stan Smith. 

[semi-informal] 
A: Beth, this is Jack. 
B: Hi, Jack. Nice to meet you! 
C: Nice to meet you too! 

[informal] 
A: Hi, I’m Paula. 
B: Hi, Paula. I’m Jeff. 

A: Hey, Jenny, how’s it going? 
B: Not bad, thanks. And you? 
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