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Construir

unos cimientos
solidos:
conceptos
basicos de
gramatica



EN ESTA PARTE...

Adapta el lenguaje para cada situacion, publico y finalidad.

Identifica los elementos basicos de la frase: el sujeto, el
verbo y los objetos o complementos.

Divide los verbos en dos categorias: verbos de accién
(action verbs) y verbos copulativos (linking verbs).

Estudia el formato adecuado para hacer una declaracion o
un comentario negativo, plantear una pregunta y dar una
orden.

Construye correctamente el plural de los nombres.

Aseglrate de que las frases estén completas.



EN ESTE CAPiTULO

Distinguir entre lenguaje formal e informal

Escoger el nivel de formalidad correcto al
hablar y escribir

aptar
el lenguaje para
que se ajuste
a cada publico
y finalidad

n el mundo del lenguaje, el concepto de talla tinica no funciona.

La forma de describir el funcionamiento de una aplicaciéon que

acabas de inventar a una figura de autoridad (profesor, jefe, em-
perador o quien sea) es distinta de la que utilizarias para explicarle el
mismo invento a un amigo. Si eres una persona mas o menos normal,
lo usual es cambiar el grado de formalidad de manera automatica,
muchas veces al dia. Pero en ocasiones, sobre todo al escribir un
correo electrénico, un mensaje o un tuit, es posible que te acabes pre-
guntando cudl es la mejor forma de hacerlo. Si escoges el tono incorrec-
to, tu mensaje puede provocar una reaccion que no estabas esperando.
Pocos inversores reaccionaran de manera positiva ante una persona
que escribe: “Yo, want in on this?”. Y tampoco te sera nada facil conse-
guir una cita si vas preguntando: “Would you consider dining with me at
an informal Italian restaurant that offers relatively good pizza?”. En este
capitulo aprenderas a identificar los distintos niveles de formalidad y
a analizar en qué situaciones son mas apropiados.

CAPITULO 1 Adaptar el lenguaje para que se ajuste a cada publico y finalidad 7



La escalera de la formalidad

Hablar un inglés adecuado es muy importante. El problema es definir
qué es “adecuado”. El lenguaje tiene distintos niveles de formalidad,
y todos son “adecuados” en determinados momentos y completa-
mente inapropiados en otros. Hay muchos grados de formalidad,
pero, para simplificar las cosas, he dividido el inglés en tres grandes
categorias: lo que yo denomino “charla coloquial” (el mas informal),
“conversacional” (un escalén mas arriba) y “formal” (el equivalente
a vestirte para una importante reunién de negocios). Echa un vista-
Z0 a estos ejemplos:

cuin 10 (charla)
There in ten minutes (conversacional)
| will arrive in ten minutes (formal)

Las tres frases dicen lo mismo, pero de maneras muy diferentes. Aqui
esta la clave:

¥ La charla coloquial incumple a propésito ciertas normas del
inglés formal, para asi demostrar que una persona se siente a
gusto con otra. La charla abrevia o elimina palabras, y suele
incluir jerga o referencias que solo entienden los amigos mas
intimos. Nadie ensefia esta forma de hablar inglés. Se aprende
de los amigos, o cada persona se inventa sus palabrasy se las
ensefia a los demas.

¥ Elinglés conversacional suena informal, pero tampoco
demasiado. Es el equivalente a ponerse unos tejanosy una
camiseta. El inglés conversacional esta repleto de contracciones
('m en lugar de I am, would've en lugar de would have y demas).
No aparecen demasiadas abreviaturas, pero puedes utilizar con
total tranquilidad aquellas que se usan desde hace tiempo y que
conoce todo el mundo (etc., a. m., p. m. y similares). También se
utilizan las siglas, que solo cogen la primera letra de un nombre
mas largo (NATO por North Atlantic Treaty Organization o AIDS por
Acquired Immune Deficiency Syndrome, por ejemplo). En el inglés
conversacional también se eliminan algunas palabras y se
infringen unas cuantas reglas. En la frase que he puesto al
principio de este apartado, por ejemplo, no hay ni sujeto ni
verbo, lo cual seria un no rotundo en un texto formal, pero
perfectamente aceptable en este registro de lenguaje.

8 PARTE | Construir unos cimientos sélidos: conceptos basicos de gramatica



EJEMPLO

¥ Elinglés formal es la destinacion mas exigente en el mundo de
la gramatica. Cuando hablas o escribes en inglés formal, debes
cumplir todas las normas (incluso unas cuantas de las que no
tienes ni idea), evitar la jerga y las abreviaturas y recurrir a tu
mejor vocabulario.

Piensa en el publico al que te diriges cuando tengas que escoger entre
la charla coloquial, el inglés conversacional o el inglés formal. ¢/Qué
impresion quieres dar? Deja que te guien tus objetivos. También ana-
liza la situacion. En el trabajo, puedes utilizar el inglés conversacional
cuando te dirijas a tu jefa en la maquina de café, pero no cuando le
envies el informe trimestral. En un ambiente académico, el inglés
conversacional es perfecto para la tipica charla alumno-profesor en
la cafeteria, pero no para redactar un trabajo. En el préximo apartado,
“Adecuar el mensaje a la situacién”, encontraras mas informacién
sobre esta cuestion.

¢Eres capaz de identificar los niveles de formalidad? Antes de respon-
der las preguntas, prueba con este ejemplo:

P. oOrdenaestas expresiones por su grado de formalidad, de la méas
formal a la mas informal. Nota: puede haber dos expresiones al
mismo nivel. Por ejemplo, tu respuesta puede ser A, By C; en
este caso, A es la mas formal y las expresiones B y C estarfan al
mismo nivel.

A.sketchy block
B.That is a dangerous neighborhood
C.Where gangs rule

R. B, C, A La expresién B es la mas formal porque sigue todas las
convenciones del inglés. Todas las palabras estan en el dicciona-
rio y, ademas, la frase estd completa. (Mira el capitulo 3 para
practicar el tema de las frases completas.) Por su parte, la expre-
sién C es una frase incompleta y, por lo tanto, es menos formal.
Asimismo, en la expresion C el verbo rule tiene un significado
poco habitual. Probablemente, tus lectores u oyentes compren-
derdn que los gangs no son agentes de la autoridad, sino que
ejercen mas bien un poder oficioso. La frase es mas conversacio-
nal que formal. La expresién A utiliza jerga (sketchy significa ‘un
poco peligroso’), por lo que se acerca mas a la charla coloquial
que al inglés formal.

CAPITULO 1 Adaptar el lenguaje para que se ajuste a cada publico y finalidad 9
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. regarding your proposal
. in reference to your proposal

. about that idea

A. like, earlier

. heretofore

. until now

. Please do not abbreviate.

. abbreevs not ok

C. I prefer that you write the entire word when you text me.

. Awkward!!!!

. Your behavior disturbs me.

C. Calm down, guys!

A. Are you into electronic dance music?

B.
C.

edm 2nite?

Tonight that club features electronic dance music. Would
you care to go?

M left ’s FOMO

. Mike left John’s house when he got a text from Fran about

her party.

.M = gone FOMO F’s party

#newbaby #thanxmom #notkillingmewhenlIcriedallnight

. Dead tired. Baby cried all night. Feeling grateful to my mom.

PARTE | Construir unos cimientos sélidos: conceptos basicos de gramatica



C. Now that I'm caring for my new baby, I am grateful to my
mother for tolerating me when I was an infant.

A. In retrospect, jumping into the pool blindfolded was foolish.
B. broken ankle but YOLO

C. No water in the pool. Who knew? Broken ankle!

A. 2G2BT
B. 4real?

C. u sure?

A. ATM card not working.

B. My bank card was rejected.

Adecuar el mensaje a la situacion

Cuando estas leyendo o escuchando a alguien, es muy probable que
notes constantemente la diferencia entre lenguaje formal e informal,
quiza de manera inconsciente. Sin embargo, el hecho de conocer los
distintos registros del lenguaje no es suficiente. También debes deci-
dir el grado de formalidad que utilizaras cuando hables o escribas. Asi
pues, antes de escoger ten en cuenta estos factores:

% El publico. Si tu mensaje va dirigido a una persona con mas
poder o con un estatus mas elevado que el tuyo (un empleado
que escribe a su jefe, o un estudiante a su profesor, por
ejemplo), deberias ser mas formal. Si, en cambio, te diriges a una
persona con menos poder o con un estatus inferior al tuyo, el
inglés conversacional es una buena opciéon. En una situacién de
arriba hacia abajo, no obstante, es posible que la persona con
mas autoridad quiera utilizar el inglés formal para convertirse en
un modelo de conducta o establecer una atmaésfera profesional.
Cuando tratas con tu pares, el inglés conversacional es una
buena apuesta. Tus amigos mas intimos son los Unicos que
pueden usar —y entender— la charla coloquial.

CAPITULO 1 Adaptar el lenguaje para que se ajuste a cada publico y finalidad 11



EJEMPLO

»

»

La situacion. En una comida de empresa o en la cafeteria,

la mayoria de la gente opta por un discurso menos formal.

De forma similar, en reuniones con amigos o con la familia, el
lenguaje formal puede sonar estirado y distante. Sin embargo,
cuando te encuentras en una reunién formal con un cliente o
un profesor, lo que corresponde es que utilices el inglés formal.

El formato. En una conversacién tienes mas libertad que en un
texto escrito. ;Por qué? A no ser que estés leyendo un discurso
redactado previamente, es bastante dificil construir frases
perfectas. iDe hecho, pocas personas pueden hacerlo! La
redaccion de textos, tuits y mensajes suele emplear el inglés
conversacional o, si van dirigidos a tus amigos, la charla
coloquial. Sin embargo, siempre hay excepciones. Un texto
dirigido a un cliente deberia ser mas formal que el dirigido a un
amigo, y los periodistas y los politicos también suelen utilizar el
inglés formal en sus tuits. Un correo electréonico puede aparecer
de ambas formas. Como es un medio agil, las formas abreviadas
o las omisiones del inglés conversacional son generalmente
aceptables, pero si crees que el lector esta esperando que sigas
las tradiciones (el equivalente a una reverencia o a quitarse el
sombrero), elige el inglés formal. Utiliza siempre el inglés formal
para las cartas profesionales, los trabajos académicos y otras
opciones similares de comunicacién impresas en papel.

Escucha a las personas que te rodean, o lee los textos que se utilizan
en el contexto en el que te mueves. A no ser que quieras llamar la
atencién, utiliza el mismo grado de formalidad que escuchas o ves a
tu alrededor.

Piensa en el publico, la situacién y el formato. En el ejemplo siguien-
te, decide si el texto escrito o el discurso oral es apropiado o inapro-
piado.

P.

Texto de un jefe de departamento al consejero delgado pidiendo
un aumento de sueldo.

greenlight €20K or I walk

Inapropiado. Aqui debes tener en cuenta el escalafén. El consejero
delegado esta en el nivel mas alto, mientras que el jefe de departa-
mento estd mas abajo. Aunque los mensajes suelen ser informales,
este en concreto habla de dinero. Cuando pidas un aumento, jsé
educado! Y ser educado en el mundo de la gramatica significa
utilizar un lenguaje correcto, formal. El jefe de departamento

12 PARTE | Construir unos cimientos sélidos: conceptos basicos de gramatica



deberia haber escrito algo como “If you cannot raise my salary by
$20,000, I will seek employment elsewhere”.

Correo electréonico de un alumno a un profesor sobre la lectura

de Hamlet, de Shakespeare:

Best. Play. Ever.

@ Charla entre amigos:

There’s this prince, he’s named Hamlet. He’s freaking out
about his mother’s marriage to his uncle only a couple of mon-
ths after Hamlet’s father died.

@ Fragmento de un ensayo sobre la obra, que forma parte de un
trabajo académico:

The Queen’s new husband is not a sympathetic character. Dude,
he’s a murderer!

@ Carta de presentacién de un candidato al responsable de
personal de una empresa tecnolodgica:

Attached please find my resume, pursuant to your advertise-
ment of July 15th.

@ Mensaje de texto entre compafieros de clase, hablando de las
notas:

A+l
sick
ttyl
ok bfn

@ Fragmento de una carta de un ciudadano al editor del periddico
local:

The lack of a stoplight on that corner has led to several car
crashes. The city council is right to think about the expense of
installing one, but what about the cost of human life and suffe-
ring?

Q Comentario sobre una publicacién en redes sociales acerca de
un impuesto para financiar mejoras en la red viaria:

You morons should stop stealing our money. We coulda bought
five stoplights made outta gold for the amount of money you
spent on office furniture. To conclude, shut up!
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Correo electrénico de un profesor particular a la madre de un
potencial alumno, debido a que necesita clases de repaso:

I have an advanced degree in mathematics and many years of
experience teaching algebra. My rates are on a par with those of
other tutors in the area. Also, I get along well with kids!

Tuit del presidente de una asociacion de jardineria de la ciudad
al resto de los socios:

Meeting tonight at 8 p.m. #springplanting

Discurso del delegado de la clase al resto de los comparfieros
durante su graduacion:

We made it! We’re out of this place! But Roger and May are
gonna totally ship anyway!

Respuestas a las preguntas
sobre como adaptar el lenguaje
para que se ajuste a cada publico
y finalidad

14

En este apartado encontraras todas las respuestas que estas buscan-
do. Bueno, quiza no encuentres las respuestas a cuestiones trascen-
dentales como “;cudl es el sentido de la vida?” o “spor qué el cielo es
azul?”| pero, sin lugar a duda, si encontraras las respuestas correctas

alas

®

preguntas de este capitulo.

Ay B, C. Tanto A como B son expresiones en inglés formal.
Cada ejemplo utiliza vocabulario tipico de un ambiente
profesional (regarding, proposal e in reference to). La expresioén C
rebaja el grado de formalidad, ya que utiliza idea en lugar de
proposal y, ademas, about en lugar de regarding e in reference to.

B, C, A. La expresién B suena elaborada, y lo es. Te encontraras
con heretofore en documentos legales y en muchos otros textos
escritos en inglés formal. (Por cierto, significa ‘hasta la fecha’ o
‘hasta este momento’.) La C es una expresion que podrias
escuchar y decir en casi cualquier situacién. Es conversacional.
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La expresion A podria ser conversacional sin el like, pero con
afadir esa Unica palabra ya se convierte en charla coloquial.

@ C, A, B. La expresion C rompe el termdémetro de la formalidad,
mientras que B estarfa en el grado mas bajo. (Seguramente ya
habras adivinado que abreevs no es una verdadera palabra. A su
vez, B también incumple sus propias normas al incluir ok en
lugar de okay.) La expresion A estaria entre C y B, porque es
correcta desde un punto de vista gramatical, pero sin ser
demasiado estirada.

@ B, C, A. La expresién B es una frase completa, como C. Pero
guys no es formal, por lo que C entraria en la categoria del
inglés conversacional. La expresion A es charla coloquial, y se
utiliza cuando alguien hace algo maleducado o embarazoso. Los
cuatro signos de exclamacién (tres ya serian demasiados en un
inglés estandar, formal) también la convierten en charla
coloquial.

@ C, A, B. La expresion C incluye dos frases completas, y todas las
palabras estan en el diccionario. La expresion A también es una
frase completa, pero preguntar a alguien si esta into ese tipo de
musica (o de lo que sea) afiade un poco de jerga a la frase. Y la
jerga nunca es formal. La expresién B es una abreviatura (edm =
electronic dance music) y una “palabra” (2nite, por tonight) que
solo seria correcta si estas escribiendo un mensaje; y, a veces,
ni siquiera en esa situacién.

@ B, Ay C. Tanto la expresion A como la C corresponden a una
charla coloquial. Utilizan abreviaturas y siglas: My J’s, que se
refieren a nombres de persona —seguramente Mike y John’s—,
y FOMO, que equivale a fear of missing out. Esta forma de hablar
solo se utiliza en las situaciones mas informales, como en los
mensajes entre amigos. La expresion B es una frase en toda
regla, en la cual todas las palabras estan escritas completa y
correctamente.

@ C, B, A. La expresién C describe la situacién de la persona que
habla en un inglés estandar, muy claro. La expresion B tiene
frases a medias (seguramente porque el orador se esta
durmiendo), por lo que es menos formal, y entra en la categoria
del inglés conversacional. La expresién A, con sus hashtags (el
signo #), es una de esas formas de comunicacién que solo
aprecian los amigos. Esta escrita a modo de charla coloquial.
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A, C, B. La expresion A es una frase completa y utiliza
vocabulario sofisticado (retrospect); es inglés formal. La
expresion C tiene frases incompletas (No water in the pool y
broken ankle). La frase completa es un comentario breve e
irénico (Who knew?). Por estos motivos, C es inglés
conversacional. La expresién B es charla coloquial; YOLO son las
siglas de you only live once.

@ Ay ByC. ;Te he pillado con esta? Los tres textos son charla
coloquial. La expresion A transmite una sensacion de duda con
la abreviatura de too good to be true. La expresion B pregunta si
algo es “for real”. La expresion C también pide una
confirmacion con “Are you sure?”.

B, A, C. La expresion B es una frase correcta y completa, asi que
es inglés formal. La expresion A se come un par de palabras,
por lo que es mas conversacional. La expresion C solo tiene
sentido si sabes que la persona que ha enviado ese mensaje saca
dinero en efectivo del cajero bastante a menudo y pierde la
paciencia cuando la maquina no funciona. Es charla coloquial
(jy quiza una indirecta para pedirte prestado!).

@ Inapropiado. Los profesores no son tus amigos. Son los
responsables de tu formacién. En especial, los profesores de
inglés —incluso los que se presentan en clase en tejanos y
zapatillas— valoran mucho el lenguaje. El mensaje puede hacer
gracia, porque los profesores de inglés suelen creer que todos
los deberes que encargan son de lo mas ttil; pero es un gran
error (y un suspenso para el alumno) si el profesor esta
esperando un lenguaje formal.

@ Apropiado. Esta frase es un buen ejemplo de un inglés
conversacional perfecto. Los amigos estan conversando;
primera pista. Incumplen unas cuantas normas, como enlazar
dos frases completas cometiendo una infraccién: There’s this
prince, he’s named Hamlet.

@ Inapropiado. En un trabajo académico no puede usarse la
palabra Dude, a no ser que estés escribiendo una obra de
ficcién y uno de los personajes utilice ese término. La primera
frase establece un tono formal; la segunda deberia mantener
ese grado de formalidad, no rebajarlo.

Inapropiado. Sorprendido? Una persona que solicita un
puesto de trabajo debe utilizar un inglés formal, pero también
evitar expresiones anticuadas y demasiado estiradas, sobre

16 PARTE | Construir unos cimientos sélidos: conceptos basicos de gramatica



todo al escribir a una empresa tecnoldgica, que suele valorar
la innovacién y la capacidad de infringir las normas.
“Attached please find” deberia ser “Attached is”. Y un “in
response to” seria mucho mejor que “pursuant to”.

@ Apropiado. Se trata de una charla coloquial, perfecta para dos
amigos que se envian mensajes a toda prisa para pasarse
informacién. La traduccién al inglés estandar seria la
siguiente:

Amigo 1: I got an A+.

Amigo 2: That’s great. (Sick es jerga para “excelente, maravillo-
so”.)

Amigo 1: I will talk to you later. (La primera letra de cada palabra
forma esta expresion.)

Amigo 2: All right (u okay). Bye for now.

Apropiado. Este parrafo es bastante formal, y su intencién es
convencer a los lectores de la necesidad de instalar un
semaforo. Para convencer a alguien, hay que parecer una
persona informada, sensata y con capacidad de reflexién. jEl
inglés formal encaja en la descripcion!

@ Inapropiado. Las redes sociales tienen fama de ser un medio en
el que “todo vale”, pero antes de escribir algo, piensa en cudl es
tu intencién. ¢/Quién podria prestar atencion a la persona que ha
escrito esto? Para convencer a alguien de que no hacen falta
mas impuestos, o de lo que sea, es necesario tener un
argumento so6lido, no insultos como morons, stealing y shut up.
No hace falta recurrir a una gramatica perfecta, pero si quieres
que te tomen en serio, faltas como coulda (en lugar de could
have) y outta (en lugar de out of) no ayudan.

Apropiado. Las personas que solicitan un trabajo quieren
parecer competentes, y aquellas que buscan ejercer de profesor
deberian serlo mas que las demas. ¢Por qué? Porque, por regla
general, el lenguaje en un ambiente académico deberia ser
formal. Quiza te preguntas qué pasa con la ultima frase, que
incluye el término informal kids. Aqui, la persona que escribe
salta al inglés conversacional, pero tiene un buen motivo: para
demostrar que puede relacionarse y sentirse comoda con el
nifio al que va a darle clases.
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Apropiado. Los tuits no pueden tener mas de 280 caracteres,

de modo que el nimero de espacios, letras y simbolos no puede
superar ese limite. En este formato, eliminar palabras es
correcto, asi como redirigir a las personas interesadas en acudir
a la reunion a otros tuits sobre la siembra en primavera.

Inapropiado. Excepto si estas en un colegio que valora la
informalidad hasta llegar a niveles insospechados (y hay
lugares asf), un discurso de graduacién deberia ser un texto
dirigido a todo el publico. Puede que Roger, May v el orador
sepan que ship significa que estan saliendo juntos, pero es
probable que la abuela de Roger no lo sepa.
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